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OFFRE D’EMPLOI
ANIMATION-COORDINATION
CDD 18 mois temps partiel 80% - évolution possible en CDI
Présentation de Solidarité Paysans Pays de Bourgogne.
L’association Solidarité Paysans Pays de Bourgogne fédère quatre équipes départementales de bénévoles qui interviennent sur les départements de Côte d’Or, Nièvre, Saône et Loire et Yonne pour accompagner et défendre les agriculteurs en difficulté qui en font la demande.
Elle fait partie du réseau régional Solidarité Paysans Bourgogne Franche Comté et du réseau national de Solidarité Paysans. (www.solidaritepaysans.org).
Missions du poste.
Solidarité Paysans recrute une personne qui assurera l’administration, l’animation et la coordination des différentes        activités du groupe de bénévoles avec les trois missions principales suivantes :
Gestion courante

· Accueil téléphonique des demandeurs, orientation des appels

· Traitement du courrier entrant et sortant 

· Appui au trésorier de l’association pour l’élaboration et le suivi budgétaire 

· Recherche de nouveaux financeurs et suivi des financements en cours

· Mise à jour des fichiers adhérents, accompagnateurs bénévoles et accompagnés 

· Participer au lien entre le local associatif partagé et le conseil d’administration

· Suivi et tenue de l’observatoire des accompagnements

Animation et vie associative
· Préparer et participer aux diverses réunions qui structurent la vie associative (conseil
d’administration, groupes de travail, assemblée générale)
· Assurer le lien avec les réseaux de Solidarité Paysans (au niveau régional et national), ainsi qu’avec les partenaires associatifs locaux.
· Travailler sur la communication externe de l’association en lien avec le conseil d’administration 
· Appui administratif aux dossiers des agriculteurs accompagnés par les bénévoles

Coordination de l’action de l’équipe de bénévoles
· S’assurer que  l’information est bien diffusée auprès des membres de l’association
· Préparer et animer les réunions de suivi des dossiers pour chaque équipe départementale 
Compétences attendues
· Intérêt pour le milieu associatif et les questions sociales
· Autonomie et sens de l’initiative
· Capacité relationnelle et sens du travail en équipe (bénévoles)
· Capacité d’écoute, d’analyse, de synthèse
· Maitrise des outils bureautiques (Apple) et aisance rédactionnelle 
· Connaissance des bases en comptabilité
Qualités personnelles

· Sens de l’empathie et de la confidentialité

· Adaptabilité et réactivité 

Profil souhaité

· Qualification : Diplôme en relation avec le poste ou expérience professionnelle. Des connaissances du milieu agricole ou rural et intérêt pour les questions sociales sont un plus.
· Peut convenir à un débutant. Les compétences souhaitées du candidat ou de la candidate au service d'un véritable engagement pour les valeurs humaines que nous défendons 

Conditions du poste

· CDD 18 mois à temps partiel 80% 

· Poste basé à Dijon – locaux et bureaux partagés de Fontaine d’Ouche
· Déplacements en région Bourgogne Franche Comté voire au-delà. Permis B et voiture personnelle indispensable 

· Une formation, adaptée au parcours de la personne retenue sera proposée 

· Rémunération selon expérience (sur une base mensuelle 35h entre 2000 et 2400€ brut)
· Entrée en poste dès que possible. 

Pour candidater 

Adresser CV et lettre de motivation à l’intention de Marc Grozellier président de Solidarité Paysans Pays de bourgogne avant le 1/12/2025, uniquement par mail : bourgogne@solidaritepaysans.org avec recrutement en objet.
Entretien d’embauche fixé à la deuxième semaine de décembre, pour un début de contrat dès que possible.

