
Détail de l'offre : Assistant comptable / secrétaire comptable  H/F (CDI)

Recruteur WINSERCH TOULOUSE AEC

Code postal 12000

Ville Saint-Affrique

Référence 156485410886989475

Titre de l'offre Assistant comptable / secrétaire comptable  H/F (CDI)

Description de la mission Notre client, un cabinet comptable recherche un assistant comptable junior / secrétaire

comptable H/F sur SAINT ALBAN (31140) 

Vous intégrez une équipe où l'accompagnement est une priorité dès votre arrivée. 

Dans un environnement à la clientèle variée, vous assistez un collaborateur comptable dans la

gestion quotidienne de son portefeuille, tout en bénéficiant de son soutien pour monter en

compétences.   

 Les missions de ce poste sont évolutives et variées, elles se décomposent en deux parties : 

Sur le plan administratif : 

- Commande de fournitures de bureaux / gestion administrative du cabinet 

- Accueil et réception des clients 

- Standard téléphonique

 

Sur le plan comptable : - Saisie et lettrage des opérations - Tenue de la comptabilité

- Déclarations de TVA 

- Possibilité de monter en compétence sur un portefeuille dédié en révision. 

Un parcours de formation est prévu afin que votre intégration soit réussie et que vous vous

sentiez à l'aise dès votre premier jour.Pour postuler cliquer ici.

Type de contrat CDI

Télétravail Non spécifié

Rémunération 20-30 K /an

Profil recherché Assistant comptabilité

Localisation Saint-Alban

Description du profil Vous êtes titulaire d'un BAC 2 en comptabilité minimum, et vous justifiez d'une expérience

réussie d'au moins un an en tant qu'assistant comptable. 

Vos qualités relationnelles sont aussi importantes que vos compétences.. Notre client cherche

une personnalité dynamique et volontaire qui sache s'intégrer dans une équipe soudée. 

Les avantages proposés sont les suivants : 

- Tickets restaurant 

- Formation régulières 

- PPV 

- Séminaires à l'étranger 

- Participation aux frais de transport 

Envie de relever de nouveaux défis et de vous épanouir au sein d'une équipe en pleine

expansion ? Postulez dès aujourd'hui !

Profil recherché Assistant comptabilité

Catégorie de fonction Assistant comptabilité

Secteur type Comptabilité/Gestion/RHP

https://www.act-esa.fr/

